Rio de Janeiro, 06 de fevereiro de 2024.

Ref.: Como assinar um arquivo PDF com certificado digital.

Assinar digitalmente um PDF usando o Adobe Acrobat Reader com um certificado digital € um processo
relativamente simples. Aqui estao os passos a seguir: Certifique-se de ter um certificado digital valido:
Voceé precisara de um certificado digital emitido por uma autoridade certificadora confiavel.

Siga o tutorial.

1° - Verifique se os seus arquivos PDF abrem como Adobe Acrobat Reader DC.

Para visualizar, clique com o botao direito do mouse em cima de qualquer arquivo PDF e clique em
Propriedades, conforme abaixo:

O Nome Data de modificagio Tipo Tamanho

Assinar PDF 06/02/2024 1827 Documento do A 228

Abrir com o Adobe Acrobat

Imprimir

Edit with Nitro Pro

7-Zip >
@ Verificar com o Microsoft Defender.

[T Combine files with Nitro Pro
) Convert files with Nitro Pro >

Abrir com >
Conceder acesso a >
& Uploadto TeraBox

Copiar come caminho
1€ Compartilhar

Restaurar versdes anteriores
Enviar para >

Recortar
Copiar

Criar atalho
Excluir

Renomear

Caso nao esteja da forma acima apresentada, execute esses 2 passos:

Clique com o botao direito do mouse em cima de qualquer arquivo PDF e clique em Propriedades.
Depois cliente em Alterar e escolha o programa Adobe Acrobat Reader DC.

Se aparecer qualquer outra versao da Adobe, recomendamos desinstalar a versao antiga e instalar a
nova versao Adobe Acrobat Reader DC gratuitamente no site da Adobe.



[ Mome Data de medificacdo Tipo
01 06/02/2024 22:28 Arquivo PNG
.} Assinar PDF 06/02/2024 18:27 Documento do A...
@ Propriedades de Assinar PDF x

Geral  Sequranga Detalhes Versfes Anteriores

Assinar PDF

r
'I"lpolde_ Documento do Adobe Acrobat ( pdf) z
anquive:
Abre com: Adobe Acrobat DC
Local: ClUsers'Mauricio“\Desktop\Mova pasta (£)

Tamanho: 22 5 KB (23.107 bytes)

Tamanho em
disca: 24,0 KB (24 576 bytes)

Criado em: tergafeira, 6 de fevereiro de 2024, 22:27:35

Modificado tergafeira, 6 de fevereiro de 2024, 18:27.57
B

Acessado em: Hoje, 6 de fevereiro de 2024, ha 1 minuto

Mributos: [C) Somente leitura [ Oculto Mvangados...

Cancelar Aplicar

Tamanho

39KB

23 KB



3° - Clique no icone Certificados:

=wew | @ Yy Assinar POFpar X |+ Crar

Todasas feramentas: Edtar  Converter  Assinar eletronicamente

Todas as ferramentas x 'il
& Ocultar informago em um P. ! ® i
B compactar um POF ‘f‘
Preparar form e,
A Preencher e assinar m
A converter em POF a,

& Adicionar carimbo

@ Comparar arquivos

[ Adicionar midia avangada
[& Enviar para com

[@ usar agBes guiadas

@® Preparar para acess

[® Aplicar padrdes de POF
5 Ad indice de busca

[ Usar Javascript

f5l Criar ter pers.

Ver menos

Converta, sdite e assine eletronicaments
formularios PDF.

Teste gratuito d

Abra o PDF no Adobe Acrobat Reader: Inicie 0 Adobe Acrobat Reader e abra o POF que vocé
deseja assinar.

~

Clique em "Ferramentas’ e depois em "Proteger e enviar': No menu superior, clique em
“Ferramentas” e selecione ‘Proteger e enviar',

3. Escolha "Assinar & Certificar': Na segdo "Proteger e enviar”, clique em "Assinar & Certificar”

4. Selecione "Adicionar uma Assinatura™ Na nova janela, selecione "Adicionar uma Assinatura”.

o

Escolha "Assinar com um certificado digital":Escolha a opgao "Assinar com um certificado
digiaf”e clique em "Avangar”.

6. Selecione seu certificado digital: 0 Adob Reader detectara seu
certificado digital. mas se vocé tiver mais de um, podera selecionar o certificado que deseja
usar.

7. Posicione sua assinatura: Clique no local no PDF onde deseja adicionar a assinatura digital.
Urma caixa de didlogo sera exibida solicitando sua senha do certificado digital. Insira-a e clique

em 0K".
8. Salve o PF assinado: Depois de adicionar a assinatura digital, salve o documento POF.
Pronto! Seu PDF agora esta o ertificado digital. Certifique-se de salvar o

documento apos a assinatura para manter as alteragdes.

Certificado Digital

4° - Sera habilitado a aba Assinar Digitalmente.

= Menu @ Y Assinar PDFpdf X |+ Cdar |
Todas as ferramentas  Editar  Converter  Assinar eletronicamente

< Usarum certificado x

|
)
% Asvinar digstatmente
[® Corimbo de datathora

.B.El!db!

Comverta, edts @ assine slstronicaments
formulirios PDF.

Teste ito o

1. Abra o PDF no Adobe Acrobat Reader: Inicie o Adobe Acrobat Reader e abra o PDF que vocé
deseja assinar

~

Clique em Ferramentas” e depois em "Proteger e enviar': No menu superior, clique em
“Ferramentas” e selecione Proteger e enviar”

w

Escolha "Assinar & Certificar”: Na secao "Proteger e enviar”, chque em "Assinar & Certificar”,

4. Selecione "Adicionar uma Assinatura”: Na nova janela, selecione "Adicionar uma Assinatura”.

5. Escolha "Assinar com um certificado digital”: Escolha a opgdo "Assinar com um certificado
digtal"e clique em "Avangar”.
6 Selecione ificado digital: 0 Adobe detectars
certificado digital, mas se vocé tiver mais de um, podera selecionar o certificado que deseja
sar,
7. P : Clique no local no POF onde d di tura digital
U de disk ibida solicitando ha do certificado digial. | |
B ® g
8. Salve o PDF assinado: D de adh tura digital, salve o docy POF.
Pronto! Seu POF agora ests d om ficado digital. Certifique-se de salvar o
documento apo ter 25 alteracd
Ciente:
Certificado Digital
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5° - Arraste a seta com o mouse no local onde pretende assinar:

= Mew @ Yy Assinar POF pal X |+ Criar (0] Fazer logon =X
Todas as leramentas  Editar  Converier  Assinar eletronicamente Localizar texto ou ferramentas Q ® B @ o B
< Usar um certificado x Q
1. Abra o PDF no Adobe Acrobat Reader: Inicie o Adobe Acrobat Reader e abra o POF que vocé >
deseja assinar
s}
[ Carimbo de datarhora 2 Clique em Ferramentas’ e depois em "Proteger e enviar”: No menu superior. clique em
Ferramentas’ e selecione ‘Proteger e envar
3. Escolha Assinar & Certficar™: Na seg3o “Proteger e enviar”, clique em “Assinar & Certficar
4 Selecione "Adicionar uma Assinatura’: Na nova janela. selecione “Adicionar uma Assinatura’
5 Escolha n certficado digital: Escolha 3 0pg3o “Assinar com um certificado
digihal" e clique em “Avangar
6. Selecione seu cer
certificado digtal
vsar
7. Pasicione sua assinatura: Cique no local no PDF ande deseja adicio inatura digial
Uma caixa de dislogo sera exibida solictando sua senha do certificado digital. Insira-a e clique
em 0K
8. Salve o PDF assinado: Deposs de adicionar 2 assinatura digial, salve o documento PDF.
Prontol Seu POF agora ests assinado digitalmente com o certficado digital. Certifique-se de salvar o
documento apss a assinatura para manter as alterages
Ciente 2
Certificado Digital {
eietonicamente
POF B,
.
Q

B6° - Escolha o certificado digital e clique em Continuar:

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar: Atua

o @ DATA ID digital do Windows)  Exibir detalhes
[ Emitido por: AC DIGITALSIGN RFB G3, Expira em: 2024.0228

'®) @ ELE (ID digital do Windows)  Exibir detalhes
B Emitido por: AC DIGITALSIGN RFB G3, Expira em: 2024.03.02

( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar )




7° - Clique em Assinar:

Assinar como "DATA x

Aparéncia  Texto padrdo

Assinado de forma digital
por

O Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do cg

Revise o conteiido do documento que pode interferir na assinatura

8° Salve o arquivo assinado.

9° Pronto, arquivo assinado com certificado digital

&

Selecione "Adicionar uma Assinatura: Na nova janela, selecione "Adicionar uma Assinatura”

o

. Escolha "Assinar com um certificado digital': Escolha a opgao "Assinar com um certificade
digital" e clique em "Avangar”

=3

Selecione seu certificado digital: 0 Adobe Acrobat Reader detectara automaticamente seu
certificado digital, mas se voc tiver mais de um, podera selecionar o certificado que deseja
usar.

7. Posicione sua assinatura: Clique no local no PDF onde deseja adicionar a assinatura digital

Uma caixa de dislogo ser3 exibida solicitando sua senha do certificado digital. Insira-a e clique
em"OK".

8. Salve o PDF assinado: Depois de adicionar a assinatura digital. salve o documento POF.

Pronto! Seu PDF agora estd assinado digitalmente com o certificado digital. Certifique-se de salvar o
documento apds a assinatura para manter as alteragGes.

Ciente:

Auinadade
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S mmoroe 057 o

Certificado Digital



